桃園縣大溪鎮仁善國民小學教職員工互助辦法

一、本校為增進教職員友誼發揚仁愛互助精神特定教職員工互助辦法(以下簡稱本辦法)。
二、本辦法所規定之教職員係指本校編制內之校長教師職員護士工友等人員。
三、本辦法暫規定下列互助事項如遇有其他未定事項發生而認為有互助必要者得臨時提經晨間工作會報或行政會議;過後辦理之。

（一）教職員工及直系親屬結婚        （二）教職員工(或配偶)生育子女      
（三）教職員工死亡                  （四）教職員工配偶或直系親屬死亡    
（五）教職員工患重病住醫療           (六) 教職員工退休
四、本校教職員工遇有前條各事項依左列規定辦理：

（一）教職員工及直系親屬結婚：
      1 教職員工結婚請筵者參加人員每人贈送賀禮金新台幣壹仟貳佰元（以下有款數者均
為新台幣），全體教職員一律參加為原則。
      2 如結婚當事人雙方均屬本校教職員工，不論其請柬出自何方或由何方請筵均合併贈
送賀禮金貳仟元整。
（二）教職員工（或配偶）生育子女：
    1 每人贈送賀禮金伍佰元。
    2 上項賀禮金亦可以購贈足以顯示賀意之物品。
    3 本款子女之父母雙方均為本校教職員時，贈與請仍以乙份為則。
（三）教職員工死亡：
    1 每人贈送奠儀金壹仟元，並得參加吊唁送葬儀式。
    2 輓聯、輓帳或花圈則由總務統辦，所費由學校經常費項下支付。
（四）教職員工配偶或直系親屬死亡：
    1 教職員工之配偶或父母死亡每人贈送奠儀金伍佰元，配偶之父母死亡贈送奠儀金參 

佰元。
    2 教職員工之子女死亡，如其已報戶口，每人贈送奠儀金伍佰元。
    3 上列奠儀金同一家人只須送乙份，並得參加弔唁送葬儀式。
    4 輓聯、輓帳或花圈則由總務處統辦，所費由學校經常費項下支付。
（五）教職員工患重病、意外傷害住院醫療： 
      住院3日以上每人贈送慰問金貳佰元，以購贈營養補品為原則，並派代表致送慰問。
   (六) 教職員工退休，每人收取祝賀禮金伍佰元，並詢問退休同仁意願及需求，購買紀念品致贈或以現金紅包轉贈。。
五、本辦法各項互助之執行主辦人為人事，出納負責收扣付款及購送物品。
六、每學年第一學期之校務會議為本辦法修訂時期，中途不加修訂。
七、本辦法經校務會議通後施行之，修訂時亦同。
*95.11.27教師晨會決議：任怡婷老師訂婚比照結婚預收禮金。
*99.02.12吳大翔老師結婚不宴客，不符合校內互助贈送賀禮原則，故無贈送結婚祝賀金。

*99.03.25呂淳羚老師結婚不宴客，不符合校內互助贈送賀禮原則，故無贈送結婚祝賀金。

*99.06.28期末校務會議修定本辦法，如后: 
1、 於互助事項中增列教職員工退休。

2、 增列收取退休互助金500元。

3、 收取之賀金詢問退休同仁意願及需求，購買紀念品致贈或以現金紅包轉贈。
*103.06.25期末校務會議決議修訂本辦法，如后:

 教職員工患重病、意外傷害住院醫療，住院3日以上每人贈送慰問金200元。
