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緊急應變小組作業要點：
一、作業要點：
1、災害發生時，立即就編組位置待命，如正在上課又無級任老師在場，則以學生為首要，由授課老師指導避難。
2、經由廣播系統(停電時用手提喊話器或哨子)，迅速指導學生避難，請師生保 

   持安靜、鎮定。
3、災後瞭解學生安全情況。
    4、災害間歇後立即依規劃路線疏散學生，學生以頭套、桌墊、書本、其他物品

       或用手保護頭頸部，以防止遭到掉落物砸傷，迅速疏散。
5、請老師清查學生人數並安撫學生情緒。
6、如有受傷人員，立即通知搶救組並聯繫家長及相關人員，且給與必要的急救，

  並送醫處理。
7、確認教室安全無虞，於安頓學生後，立即回報防災救護中心。
8、行動不便學生就近避難，請就近老師協助照料。                                                                                                   

二、緊急應變小組人員組織：如附件    
三、本計畫呈請校長核定後實施，修正時亦同。
附件一

校園災害防救計畫研擬推動小組

	編組及負責人員
	負責工作

	召集人

校長
	總理分配業務規劃

	副召集人

訓導主任
	負責防災計畫之規劃與推行

	作業組
	先期資料蒐集組

教務處

訓導處

總務處
	依據學校現有行政體制指定人員由平時業務範圍及工作性質相關資料作蒐集，包括：

1.災害潛勢資料

2.校園環境衛生

3.校區建物安全

4.校區建物平面圖

5.安全衛生管理現況

6.現有防災措施

7.鄰近社區救災資源等作初步資料之蒐集及建立。

	
	教育訓練組

教務處
	針對災害認知之宣導、教育材料之蒐集、編撰、教材之製作與教學課程之配合與規劃執行工作內容，與任課老師作溝通及規劃相關課程活動。

	後勤組
	通聯組

各班導師

教務處

訓導處

輔導室
	通報災情及協助教職員工與學生疏散，並協助聯絡通知家長。

	
	支援組

訓導處

總務處
	1.協助救災所需設備器材或儲備避難場所所需物資清點。

2.協助分配發放物資。

	
	救護組

校護

輔導室
	1.協助人員安置、安撫。

2.尋人工作。

3.學校愛心家長編組協助。


	編組及負責人員
	負責工作

	指揮官
校長游淑珍
	1. 負責指揮、督導、協調。
2. 依情況調動各組織間相互支援。

	副指揮官(兼發言人)
訓導主任葉靜雪
	1. 負責統一對外發言。
2. 通報中心受災情形、目前處置狀況等。

	搶救組
組長：總務主任張祥麟

主計主任黃萬民

事務組長游錫霖
體育組長宋正陽
專任教練紀順彬
設備組長林后駿

教學組長林慰信
工友王惠珍、翁惠珠

校護郭慧菁
衛生組長范美智

教師張建毅、張晏瑋

廚工
	1. 設立急救站。
2. 基本急救、重傷患就醫護送。

3. 安撫及心理諮商。
4. 平常急救常識宣導。
5. 受災學校教職員生之搶救及搜救。
6. 清除障礙物協助逃生。
7. 強制疏散不願避難之學校教職員生。

	通報組
組長：教務主任李銘哲
生教組長徐春福
資訊組長余哲銘

人事主任張麗雪

	1. 通報縣市教育主管單位(教育局處)及教育部校園安全暨災害防救通報處理中心已疏散人數、收容地點、災情等。
2. 負責蒐集、評估、傳播和使用有關於災害、資源與狀況發展的資訊。

3. 通報地方救災、治安、醫療等單位，並請求支援。

	避難引導組
組長：輔導主任劉曉親
輔導組長陳靜宜
訓育組長廖靜馥
午餐執秘吳大翔

幹事藍麗華

代理教師周暐峻

代理教師徐瑞芬

替代役范綱麟
警衛藍換周、蕭博元
各班導師
	1. 平常擬定緊急疏散防災地圖(疏散路線和集合地點)。
2. 災時協助教職員工生緊急疏散及安置。

3. 在疏散集合地點設置服務台，提供協助與諮詢。

4. 協助避難至學校的民眾之應急所需。
5. 協助發放生活物資、糧食及飲水。
6. 各項救災物資之登記、造冊、保管及分配。
7. 協助設置警戒標誌及交通管制。
8. 維護學校及避難收容場所之安全。
9. 防救災設施操作。


仁善國小防災緊急應變小組人員組織表
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仁善國小校園災害防救應變小組架構圖








