	桃園縣大溪鎮仁善國民小學午餐工作年度計畫

【103學年度上學期】



	月份
	工   作   計   畫

	八月份
	· 行政事務：

· 午餐上游廠商訪場。
· 安排消毒公司廚房消毒、水塔清洗。

· 鍋爐保養。

· 開學前工作人員到校進行清掃。

· 廚房工作人員健康檢查。

· 開學備用食用米、日用物資訂購入庫。

· 午餐重量驗收工作輪值人員排定。

· 通知第一週重量驗收教職員工。

· 午餐年度結算表製作送府、下學年度午餐預算表製作。

· 每週菜單開立、白米申購。
· 發放各班打菜午餐用品。（帽子、圍裙、口罩一盒）
· 製作廚工合約書。

· 正式上課供應午餐。

· 午餐教育：

營養專欄-營養補給站（公布周菜單）。

	九月份
	· 行政事務：

· 無力支付午餐及特定學生補助申請。

· 召開午餐及特定學生補助審查會議。

· 大溪鎮午餐補助申請。
· 統計本學期午餐用餐人數。

· 午餐月結算表製作。

· 每週菜單開立、白米申購。

· 午餐相關訊息上網公告（菜單、收支結算表、明細分類帳等）。
· 午餐教育：

· 營養教育-午餐進餐流程示範教學（午餐時間）。

· 營養專欄-營養補給站（公布周菜單）。

· 衛生教育-辦理洗手教育、潔牙教育。

· 節慶午餐-中秋特餐。

	十月份
	· 行政事務：

· 召開學校午餐推行委員會暨大溪鎮午餐補助審查會議。

· 每週菜單開立、白米申購。

· 午餐月結算表製作。

· 午餐相關訊息上網公告（菜單、收支結算表、明細分類帳等）。
· 午餐教育：
· 營養專欄-營養補給站（公布周菜單）。

· 營養情境-午餐公佈欄更新。
· 節慶午餐-運動會特餐。

	十一月份
	· 行政事務：

· 鍋爐採水檢驗。
· 每週菜單開立、白米申購。

· 午餐月結算表製作。

· 午餐相關訊息上網公告（菜單、收支結算表、明細分類帳等）。
· 午餐教育：
· 營養教育-遠離食品陷阱宣導系列活動（學生朝會）。

· 營養專欄-營養補給站（公布周菜單）。

	十二月份
	· 行政事務：
· 辦理午餐滿意度抽樣調查。
· 辦理廚工薪津補助。

· 每週菜單開立、白米申購。

· 午餐月結算表製作。

· 午餐相關訊息上網公告（菜單、收支結算表、明細分類帳等）。

· 辦理導師指導費補助。
· 午餐教育：

· 營養教育-營養講座（四年級）。

· 營養專欄-營養補給站（公布周菜單）。
· 營養情境-午餐公佈欄更新。
· 節慶午餐-冬至特餐。

	一月份
	· 行政事務：

· 召開學校午餐推行委員會期末會議。
· 午餐設備檢視維修(推車、地板、鍋子……)。
· 回收清點各班午餐用品。
· 每週菜單開立、白米申購。

· 午餐月結算表製作。

· 午餐相關訊息上網公告（菜單、收支結算表、明細分類帳等）。

· 午餐教育：

· 營養專欄-營養補給站（公布周菜單）。

· 慶生活動-辦理上學期學生教職員工慶生會活動。


	桃園市大溪區仁善國民小學午餐工作年度計畫

【103學年度下學期】



	月份
	工   作   計   畫

	二月份
	· 開學前行政事務：

· 鍋爐保養。

· 開學前工作人員到校進行清掃。

· 開學備用食用米、日用物資訂購入庫。

· 午餐重量驗收工作輪值人員排定。

· 通知第一週重量驗收教職員工。

· 每週菜單開立、白米申購。

· 發放各班打菜午餐用品。

（帽子、圍裙、及口罩一盒）

· 正式上課供應午餐。
· 行政事務：

· 無力支付午餐及特定學生補助申請。

· 召開午餐及特定學生補助審查會議。
· 統計本學期午餐用餐人數。

· 午餐月結算表製作。

· 每週菜單開立、白米申購。

· 午餐相關訊息上網公告（菜單、收支結算表、明細分類帳等）。

· 午餐教育：

· 營養專欄-營養補給站（公布周菜單）。

	三月份
	· 行政事務：

· 板新水廠午餐補助申請。

· 召開學校午餐推行委員會暨板新水廠午餐補助審查會議。
· 午餐月結算表製作。

· 每週菜單開立、白米申購。

· 午餐相關訊息上網公告（菜單、收支結算表、明細分類帳等）。

· 辦理導師指導費補助。
· 午餐教育：
· 營養教育-全校營養知識前測。
· 營養專欄-營養補給站（公布周菜單）。

· 營養情境-午餐公佈欄更新。


	四月份
	· 行政事務：

· 午餐食材隨機抽驗（學校送SGS）。
· 每週菜單開立、白米申購。

· 午餐月結算表製作。

· 午餐相關訊息上網公告（菜單、收支結算表、明細分類帳等）。

· 午餐教育：
· 營養專欄-營養補給站（公布周菜單）。
· 營養教育-全校營養知識後測。
· 藝文競賽-健康五蔬果著色比賽（一年級）。
         口腔保健著色比賽（二年級）。
         健康體位海報比賽（四、五年級）。

         均衡飲食書法比賽（六年級）。
· 節慶午餐-兒童節快樂兒童餐。

	五月份
	· 行政事務：
· 每週菜單開立、白米申購。

· 午餐月結算表製作。

· 午餐相關訊息上網公告（菜單、收支結算表、明細分類帳等）。
· 午餐教育：

· 營養教育-營養教育園遊會(親職日)。

· 營養教育-仁善點心坊開張
· 營養專欄-營養補給站（公布周菜單）。
· 營養情境-午餐公佈欄更新。

	六月份
	· 行政事務：
· 召開學校午餐推行委員會期末會議。

· 午餐設備檢視維修(推車、地板、鍋子……)。

· 回收清點各班午餐用品。

· 每週菜單開立、白米申購。

· 午餐月結算表製作。

· 午餐相關訊息上網公告（菜單、收支結算表、明細分類帳等）。
· 午餐教育：
· 營養專欄-營養補給站（公布周菜單）。

· 感恩活動-愛心早餐感恩卡製作。
· 慶生活動-辦理下學期學生教職員工慶生會活動。
· 節慶午餐-端午特餐。

	七月份
	· 行政事務：

· 彙整該學年度午餐工作資料檔案。

· 餿水回收金額入賬。

· 午餐副食品供應廠商公開招標並訂合約。

· 午餐月結算表製作。

· 下學年度午餐相關工作計畫擬定。




